
Приложение 2 

к учетной политике 

 

ПЕРЕЧЕНЬ НЕУНИФИЦИРОВАННЫХ ФОРМ ПЕРВИЧНЫХ ДОКУМЕНТОВ 

 

В соответствии с Федеральным законом РФ от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О 

бухгалтерском учете», федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности 

учреждений государственного сектора», утвержденного приказом Минфина России от 

31.12.2016 г. № 256н в учреждении используются следующие самостоятельно 

разработанные формы: 

1. Приказы по учреждению; 

2. Дефектная ведомость; 

3. Уведомление главного бухгалтера с требованием о представлении документов; 

4. Акт установки материальных ценностей; 

5. Акт о замене запчастей в автомобиле; 

6. Расчет расхода ГСМ; 

7. Путевой лист. 

 

  



Образцы неунифицированных форм первичных документов 

1. Приказы по учреждению 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ  МЕДИКО-БИОЛОГИЧЕСКОЕ АГЕНТСТВО 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ЗДРАВООХРАНЕНИЯ 

«ЦЕНТР ГИГИЕНЫ И ЭПИДЕМИОЛОГИИ № 99 

ФЕДЕРАЛЬНОГО МЕДИКО-БИОЛОГИЧЕСКОГО АГЕНТСТВА» 

(ФГБУЗ ЦГиЭ № 99 ФМБА России) 

 

ПРИКАЗ № _____ 

 

 

«____»_______________20__г.                                                г. Комсомольск-на-Амуре 

 

[   ] 

 

 

ПРЕАМБУЛА 

 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

 

1. …. 

2. …. 

 

 

 

 

Руководитель                 __________________                   /ФИО/   

(должность)   (подпись)   (расшифровка подписи) 

 

С приказом ознакомлены: 

  



 

2. Дефектная ведомость 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ  МЕДИКО-БИОЛОГИЧЕСКОЕ АГЕНТСТВО 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

ЗДРАВООХРАНЕНИЯ 

«ЦЕНТР ГИГИЕНЫ И ЭПИДЕМИОЛОГИИ № 99 

ФЕДЕРАЛЬНОГО МЕДИКО-БИОЛОГИЧЕСКОГО АГЕНТСТВА» 

(ФГБУЗ ЦГиЭ № 99 ФМБА России) 

ИНН 2703011426 КПП 270301001 

 

Утверждаю 

Главный врач 

ФГБУЗ ЦГиЭ № 99 ФМБА России 

_________________  ___________ 

«____» ____________ 202_ г. 

 

 

Дефектная ведомость 

 

 

Наименование: _________________________________________________________ 

 

Завод-изготовитель: _____________________________________________________ 

 

Год выпуска, заводской номер: ____________________________________________ 

 

Инвентарный (номенклатурный) номер: _____________________________________ 

 

Нормативный срок службы: _______________________________________________ 

 

Условия эксплуатации: ___________________________________________________ 

 

Количество ремонтов, проведённых за период эксплуатации: ___________________ 

 

Дата окончания гарантийного срока эксплуатации: ___________________________ 

 

Неисправности: _________________________________________________________ 

 

Причина выхода из строя: 

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________ 

 

Заключение: 

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________ 

 

_________  ___________  ____________ 

Должность    Подпись       ФИО 

Дата:   



 

3. Уведомление главного бухгалтера с требованием о представлении документов 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ  МЕДИКО-БИОЛОГИЧЕСКОЕ АГЕНТСТВО 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

ЗДРАВООХРАНЕНИЯ 

«ЦЕНТР ГИГИЕНЫ И ЭПИДЕМИОЛОГИИ № 99 

ФЕДЕРАЛЬНОГО МЕДИКО-БИОЛОГИЧЕСКОГО АГЕНТСТВА» 

(ФГБУЗ ЦГиЭ № 99 ФМБА России) 

ИНН 2703011426 КПП 270301001 

 

Уведомление с требованием представить документы, информацию 

от ____________________ 

_____________________________________________________________________________  

 

Уведомляю, что Вы не представили в срок документ ______________________________ 

____________________________________________________________________________ 

 

Установленный срок представления документа – _________________________________ 

Требую представить документ не позднее _________________________________________. 

 

Прошу обратить особое внимание на своевременность и корректность оформления 

первичных документов. Напоминаю, что ошибки в бухгалтерской отчетности, вызванные 

неверным или несвоевременным предоставлением данных, влекут наложение штрафа до 30 

000 руб. непосредственно на Вас как должностное лицо, а не на бухгалтера. Основание: 

примечание 5 к ст. 15.15.6 КоАП. 

 

 

Главный бухгалтер _________ (подпись и расшифровка подписи) 

 

 
  



 

 

 

4. Акт установки материальных ценностей 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ  МЕДИКО-БИОЛОГИЧЕСКОЕ АГЕНТСТВО 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ЗДРАВООХРАНЕНИЯ 

 «ЦЕНТР ГИГИЕНЫ И ЭПИДЕМИОЛОГИИ № 99 

ФЕДЕРАЛЬНОГО МЕДИКО-БИОЛОГИЧЕСКОГО АГЕНТСТВА» 

(ФГБУЗ ЦГиЭ № 99 ФМБА России) 

ИНН 2703011426 КПП 270301001 

 

 

 

Утверждаю 

Главный врач 

ФГБУЗ ЦГиЭ № 99 ФМБА 

России 

____________ 

подпись и расшифровка 

подписи 

 

Акт установки материальных ценностей 

<Содержание хозяйственной операции с четким пояснением что, куда было установлено, 

с какой целью. Если установка материальных ценностей была при ремонте основного 

средства, то обязательно указать инвентарный (номенклатурный) номер данного 

основного средства. Если установка светильников, замена ламп и прочее, то обязательно 

указать номер кабинета и этаж.> 

 

 

Должность     подпись  расшифровка подписи 

 

Дата 

  



 

5. Акт о замене запчастей в автомобиле 

 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ  МЕДИКО-БИОЛОГИЧЕСКОЕ АГЕНТСТВО 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ЗДРАВООХРАНЕНИЯ 

 «ЦЕНТР ГИГИЕНЫ И ЭПИДЕМИОЛОГИИ № 99 

ФЕДЕРАЛЬНОГО МЕДИКО-БИОЛОГИЧЕСКОГО АГЕНТСТВА» 

(ФГБУЗ ЦГиЭ № 99 ФМБА России) 

ИНН 2703011426 КПП 270301001 

 

 

 

Утверждаю 

Главный врач 

ФГБУЗ ЦГиЭ № 99 ФМБА 

России 

____________ 

подпись и расшифровка 

подписи 

 

 

 

АКТ 

о замене запчастей в автомобиле 

  

г. Комсомольск-на-Амуре Дата 

 

  

  

№ 

п/п 

Дата 

ремонтных 

работ 

Наименование 

основного 

средства 

Инвентарный 

номер 

Перечень 

произве- 

денных 

работ 

Материалы, используемые  

при замене 

наименование 

единица 

изме- 

рения 

коли- 

чество 

1        

  

Исполнитель: 

 

 

 

водитель 

автомобиля 

      

подпись,  

расшифровка подписи 

дата 

  



 

6. Расчет расхода ГСМ. 

 

ФГБУЗ ЦГиЭ № 99 ФМБА России 

ИНН / КПП 2703011426/ 270301001 

 

РЕЕСТР ПУТЕВЫХ ЛИСТОВ наименование автомобиля за месяц 20__года 

 

№ 

путевого 

листа 

Число 

месяца 

Показания спидометра км Время 

простоя в 

км (1 час 

– 10 км) 

в т.ч. за 

городом 

всего, км Приобретено ГСМ 

на начало 

дня 

на конец 

дня 

дата литры поставщик 

           

           

   Всего:     Всего:   

 

РАСЧЕТ: 

 
в городе Зима  км  литров с 01 ноября по 15 апреля зима город норма расхода л/ 100км 

в городе Лето  км  литров с 16 апреля по 31 октября лето город норма расхода л/ 100км 

прогрев  км  литров прогрев авто в городе зима норма расхода л/ 100км 

     прогрев авто за городом зима норма расхода л/ 100км 

за городом  км  литров за городом лето норма расхода л/ 100км 

  км  литров за городом зима норма расхода л/ 100км 

ИТОГО:  км  литров   норма расхода л/ 100км 

 

Бухгалтер     подпись расшифровка подписи  

Водитель подпись расшифровка подписи  

 

Дата: 
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Результат работы автоIиобиля за смену:


