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учЕтнАя политикА для цшлвй БухгАлтврского учЕтА

Учетная политика ФГБУЗ I[иЭ J\Ъ 99 ФМБА России разработана в

соответствии:
о с приказом Минфина от 30.08.2024 м 12l:н коб утверждении

федерального стандарта бlхгалтерского учета государственнъгх финансов
"Единый план счетов бухгалтерского учета государственньfх финансов> (далее

- СГС <Единый тrпан счетов) J\b 121н);
о приказом Минфина от 20.09,2024 Ns 1З3н (об утверждении

федераrrьного стандарта бухгалтерского учета государственньгх финансов
"Пrrан счетов бухгалтерского rIета бюджетных и автономных у{реждений">>
(далее - СГС кГIлан счетов бухгалтерского учета)) J\Ъ iЗЗн);

о приказом Минфина от 24.05.2022 Jtlb 82н <о Порядке формирования и
применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их
структуре и принципах н.Lзначения) (датrее - приказ NЬ 82н);

о приказом Минфина от 29,||,2017 J\ф 209н <об утверждении Порядка
применениlI кJIассификации операций сектора государственного управления)
(далее - прик€Lз J\Гч 209н);

о прикЕвом Минфина от З0.0З.2015 JYs 52н коб утверждении форшr
первичньIх y{eTHbIx документов и регистров бухгалтерского учета,
примешIемых органами государственной власти (государственными органами),
органами местного самоуправлениrI, органами уIIравления государственными
внебюдхtетными фоrrдами, государственныI\4и (,иу"иципапъныN4и)

учреждениями, и Методических указаний по их применению> (далее - rrрикЕ}з

Nч 52н);
о приказом Минфина от 15.04.2021 Jъ 61н (об утверждении

унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета,
применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского rIета
государственньIх (муниципальных) учреждений, и IVIетодических указаний по
их формированию и применению) (далее - приказ No 61н);

о ФедерЕLльными стандартами бухгалтерского )л{ета государственньIх

финансов, утвержденными приказами Минфина от З|.12.2016 JYg

256н,25Jн,258н,259н,260н(далее соответственно СГС <КонцептуzlJIьные
основы буq.rrета и отчетности)), СГС <основные средства)), СГС кАренДа>>,

СГС кОбесценение активов), СГС <Представление бухгалтерской (финансовой)

Нзо
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отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 277н, 278н (далее – соответственно 

СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после 

отчетной даты», СГС «Информация о связанных сторонах», СГС «Отчет о 

движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС 

«Доходы»), от 28.02.2018 № 34н (далее – СГС «Непроизведенные активы»), 

от 30.05.2018 №122н, 124н (далее – соответственно СГС «Влияние 

изменений курсов иностранных валют», СГС «Резервы»), от 07.12.2018 № 

256н (далее – СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н (далее – СГС 

«Долгосрочные договоры»), от 15.11.2019 № 181н, 182н, 183н, 184н (далее – 

соответственно СГС «Нематериальные активы», СГС «Затраты по 

заимствованиям», СГС «Совместная деятельность», СГС «Выплаты 

персоналу»), от 30.06.2020 № 129н (далее – СГС «Финансовые 

инструменты»). 

  

Используемые термины и сокращения 

  

Наименование  Расшифровка  

Учреждение ФГБУЗ ЦГиЭ № 99 ФМБА России 

КБК 1–17 разряды номера счета в 

соответствии с Рабочим планом 

счетов 

Х 18 разряд номера счета бухучета – 

код вида финансового обеспечения 

(деятельности) 

24-26-е разряды – соответствующая 

подстатья КОСГУ 

 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

  

1. Бухгалтерский учет ведут бухгалтер и главный бухгалтер учреждения, 

которые руководствуются в работе должностными инструкциями. 

Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении является 

главный бухгалтер. 

Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ. 

  

2. В учреждении действуют постоянные комиссии, состав которых 

утверждается приказами руководителя: 

– комиссия по поступлению и выбытию активов; 

– комиссия по внутреннему финансовому контролю; 

– инвентаризационная комиссия. 

 

3. Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем 

официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики. 

https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/542618106/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/542618140/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/542618109/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/542618111/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/542619320/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/542619659/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/542627356/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/542627357/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/542638393/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/542638393/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/542631865/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/563895829/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/563895826/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/563895828/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/563895827/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/542672797/
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Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и 

ошибки». 

 

4. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер 

оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения 

показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты 

деятельности учреждения и движение его денежных средств на основе своего 

профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения 

оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после 

утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в 

Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках. 

Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и 

ошибки». 

  

II. ТЕХНОЛОГИЯ ОБРАБОТКИ УЧЕТНОЙ ИНФОРМАЦИИ 

  

1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением 

программных продуктов «1С Предприятие: Бухгалтерия государственного 

учреждения 8», «1С Предприятие: Зарплата и кадры бюджетного 

учреждения». 

Основание: подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные 

значения и ошибки». 

  

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной 

подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный 

документооборот по следующим направлениям: 

 система «Электронный бюджет» с территориальными органами 

Федерального Казначейства; 

 система «Электронный бюджет»: согласование государственного 

задания, подписание соглашений, формирование и передача 

бухгалтерской и иной отчетности учредителю, формирование планов 

финансово-хозяйственной деятельности, сведений по целевым 

субсидиям, работа в подсистеме «Управление закупками»; 

 передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным 

платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы; 

 передача отчетности в отделение Фонда пенсионного и социального 

страхования; 

 передача отчетности в Департамент Федеральной службы по надзору в 

сфере природопользования по Дальневосточному федеральному 

округу; 

 передача отчетности по имуществу в Федеральное агентство по 

управлению государственным имуществом через межведомственный 

портал по управлению государственной собственностью; 

 размещение информации о деятельности учреждения на официальном 

сайте bus.gov.ru;  
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 осуществление процедур закупки на сайте http://zakupki.gov.ru, а также 

на электронных площадках; 

 обмен электронными документами с контрагентами через систему ЭДО 

«СБИС» (при наличии возможности обмена у контрагента);  

 обмен электронными первичными документами внутри учреждения 

осуществляется с использованием бухгалтерской программы 

«1С:Бухгалтерия государственного учреждения 8». 

  

3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов 

любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных 

не допускаются. 

  

4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского 

учета и отчетности на сервере ежедневно ответственным сотрудником 

(программистом) производится сохранение резервных копий баз данных 

учетных программ (см. п.1), также копии им же дублируются на внешний 

носитель информации в соответствии с п. 2.30 Приказа  Минкультуры 

России от 31.03.2015 № 526 «Об утверждении правил организации хранения, 

комплектования, учёта и использования документов Архивного фонда 

Российской Федерации и других архивных документов в органах 

государственной власти, органах местного самоуправления и организациях»; 

хранить резервные копии баз учетных программ требуется не менее, чем за 5 

лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены. 

 

5. Бумажные первичные документы, с которых сняты электронные скан-

копии, помещаются бухгалтером на хранение в архивные шкафы, 

оборудованные замками. 

 

III. ПРАВИЛА ДОКУМЕНТООБОРОТА 

 

1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения 

в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с Положением о 

правилах документооборота и технологии обработки учетной информации. 

Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», 

подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и 

ошибки». 

 

2. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не 

предусмотрены типовые формы первичных документов учреждение 

использует: 

 унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами; 

 самостоятельно разработанные формы, перечень которых 

утверждается приказом руководителя. 

http://zakupki.gov.ru/
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Основание: пункты 25–26 СГС «Концептуальные основы бухучета и 

отчетности», подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные 

значения и ошибки». 

  

3. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, 

перечисленным в приложении 1 к Положению о правилах документооборота 

и технологии обработки учетной информации. При нахождении 

должностного лица в отпуске или отсутствии по болезни или иным 

причинам, то право подписи предоставляется лицам, исполняющим 

обязанности данного должностного лица, назначенным приказом главного 

врача. 

Основание: пункт 8 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные 

значения и ошибки». 

 

4. К учету также принимаются документы о приемке, универсальный 

передаточный документ и/или счет-фактура от контрагентов (поставщиков, 

исполнителей, подрядчиков), оформленные в электронном виде и 

подписанные ЭЦП в ЕИС «Закупки». 

  

5. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод 

таких документов на русский язык осуществляется сотрудником учреждения. 

Переводы составляются на отдельном документе, заверяются подписью 

сотрудника, составившего перевод, и прикладываются к первичным 

документам. 

В случае невозможности перевода документа привлекается 

профессиональный переводчик. Перевод денежных (финансовых) 

документов заверяется нотариусом. 

Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме 

(идентичны по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т.д. и 

отличаются только суммой), то в отношении их постоянных показателей 

достаточно однократного перевода на русский язык. Впоследствии 

переводить нужно только изменяющиеся показатели данного первичного 

документа. 

Основание: пункт 31 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», 

пункт 7 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и 

ошибки». 

  

6. Формирование электронных регистров бухучета осуществляется в 

следующем порядке: 

 в регистрах в хронологическом порядке систематизируются 

первичные (сводные) учетные документы по датам совершения операций, 

дате принятия к учету первичного документа; 

 журнал операций (ф. 0509213) по всем забалансовым счетам 

формируется ежемесячно в случае, если в отчетном месяце были обороты по 

счету; 
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 инвентарная карточка учета основных средств оформляется при 

принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о 

переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при 

выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний 

рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации; 

 инвентарная карточка группового учета основных средств 

оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений 

(данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и 

при выбытии; 

 опись инвентарных карточек по учету основных средств, 

инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются 

ежегодно, в последний день года; 

 книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета 

депонированной зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно, в 

последний день месяца; 

 журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно; 

 другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере 

необходимости, если иное не установлено законодательством РФ. 

  

7. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и 

стипендиям (ф. 0504071) ведется раздельно по кодам финансового 

обеспечения деятельности. 

  

8. Журналам операций по ф. 0504071 присваиваются номера: 

 

Номер журнала Наименование журнала 

1 Журнал операций по счету «Касса» 

2 Журнал операций с безналичными денежными средствами 

3 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами 

4 Журнал операций расчетов с поставщиками и 

подрядчиками 

5 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам 

6 Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному 

довольствию и стипендиям 

7 Журнал операций по выбытию и перемещению 

нефинансовых активов 

8 Журнал операций по прочим операциям 

8-мо Журнал операций межотчетного периода 

8-ош Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет 

9 Журнал по санкционированию 

 

Журнал операций по забалансовому счету (ф.0509213) применяется для 

отражения движения объектов учета, учитываемых на соответствующем 

забалансовом счете. Журнал операций (ф. 0509213) формируется по каждому 
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забалансовому счету, предусмотренному Рабочим планом счетов, с 

указанием средствами информационной системы, обеспечивающей ведение 

бухгалтерского учета, номера забалансового счета в заголовочной части 

Журнала операций (ф. 0509213). 

Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, 

составившим журнал операций. 

Журналы операций формируются бухгалтером ежемесячно не позднее 10 

рабочих дней после отчетного месяца.  

  

9. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры 

составляются в форме электронного документа, подписанного 

квалифицированной электронной подписью. При отсутствии возможности 

составить документ, регистр в электронном виде, он может быть составлен 

на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью. 

При передаче в бухгалтерию бумажных документов с них снимаются 

электронные скан-копии. Скан-копии изготавливает, подписывает ЭП и несет 

ответственность за соответствие подлинникам: 

• сотрудник, составивший оригинал, - по документам, созданным 

внутри учреждения; 

• бухгалтер, ответственный за проведение операции в учете, - по 

документам, поступившим от контрагентов, органов власти и других лиц. 

Если скан‑копию изготавливает или подписывает иное уполномоченное 

лицо, ответственность за соответствие копии подлиннику возлагается на это 

лицо. 

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 32 СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, 

утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н, статья 2 Закона от 

06.04.2011 № 63-ФЗ.  

  

10. Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной 

подписью, хранятся в электронном виде на сервере и на съемных носителях 

информации в соответствии с порядком учета и хранения съемных носителей 

информации. При этом ведется журнал учета и движения электронных 

носителей. Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен 

печатью учреждения. Ведение и хранение журнала производится 

программистом учреждения. Документы, составляемые в электронном виде, 

хранятся в томах на съемном жестком диске в течение срока, установленного 

в соответствии с правилами организации государственного архивного дела в 

Российской Федерации, но не менее пяти лет после окончания отчетного 

года, в котором (за который) они составлены.  

Основание: пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

  

11. В деятельности учреждения используются следующие бланки строгой 

отчетности: 

 топливные карты; 
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 бланки трудовых книжек и вкладышей к ним. 

Учет бланков ведется в условной оценке 1 бланк - 1 рубль. 

  

12. Сотрудником, ответственным за учет, хранение и выдачу бланков 

трудовых книжек и вкладышей к ним, является менеджер по персоналу. 

Сотрудником, ответственным за хранение топливных карт, является водитель 

автомобиля. 

  

13. Особенности применения первичных документов: 

  

13.1. Сотрудник, ответственный за оформление расчетных листков, высылает 

каждому сотруднику в его личный кабинет приложения «1С: Кабинет 

сотрудника» расчетный листок в день выдачи зарплаты за вторую половину 

месяца. 

13.2. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была 

выявлена при монтаже, составляется акт о выявленных дефектах 

оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008). 

  

13.3. При поступлении имущества и наличных денег от жертвователя или 

дарителя составляется акт в произвольной форме, в котором указываются: 

 обязательные реквизиты, предусмотренные пунктом 25 СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности»; 

 подписи передающей и принимающей стороны. 

Если имущество и наличные деньги поступают без оформления 

письменного договора, передающая сторона: 

 запись о том, что имущество или деньги переданы безвозмездно; 

 цели, на которые необходимо использовать пожертвованные деньги 

или имущество. 

  

13.4. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) 

регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего 

времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка. 

Расширено применение буквенного кода «Г» – Выполнение государственных 

обязанностей – для случаев выполнения сотрудниками общественных 

обязанностей (например, для регистрации дней медицинского 

освидетельствования перед сдачей крови, дней сдачи крови, дней, когда 

сотрудник отсутствовал по вызову в военкомат на военные сборы, по вызову 

в суд и другие госорганы в качестве свидетеля и пр.). 

 

13.5. При временном переводе работников на удаленный режим работы 

обмен документами, которые оформляются в бумажном виде, разрешается 

осуществлять по электронной почте посредством скан-копий. Скан-копия 

первичного документа изготавливается сотрудником, ответственным за факт 

хозяйственной жизни, в сроки, которые установлены графиком 
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документооборота. Скан-копия направляется сотруднику, уполномоченному 

на согласование, в соответствии с графиком документооборота. 

Согласованием считается возврат электронного письма от получателя к 

отправителю со скан-копией подписанного документа. После окончания 

режима удаленной работы первичные документы, оформленные посредством 

обмена скан-копий, распечатываются на бумажном носителе и 

подписываются собственноручной подписью ответственных лиц. 

13.6. Учреждение применяет путевой лист, форма которого утверждается 

приказом руководителя учреждения. Нумерация путевых листов ведется в 

простом хронологическом порядке, начиная с 1 января каждого следующего 

года. 

  

IV. ПЛАН СЧЕТОВ 

  

1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов, 

разработанного в соответствии с СГС «Единый план счетов» № 121н, СГС 

«План счетов бухгалтерского учета» № 133. 

Основание: пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», 

подпункт «б» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и 

ошибки». 

  

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18 разряды номера 

счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом: 

 

Разряд 

номера 

счета 

Код 

1–4 
Аналитический код вида услуги: 

0907 «Санитарно-эпидемиологическое благополучие» 

5–14 Код целевой статьи расходов при осуществлении 

деятельности с целевыми средствами: 

- в рамках национальных проектов (программ), 

комплексного плана модернизации и расширения 

магистральной инфраструктуры (региональных 

проектов в составе национальных проектов); 

- если указание целевой статьи предусмотрено 

требованиями целевого назначения активов, 

обязательств, иных объектов бухгалтерского учёта; 

- в остальных случаях – 0000000000. 

15–17 Код вида поступлений или выбытий, соответствующий: 

 аналитической группе подвида доходов бюджетов; 

 коду вида расходов; 

 аналитической группе вида источников 
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финансирования дефицитов бюджетов 

18 Код вида финансового обеспечения (деятельности) 

 2 – приносящая доход деятельность (собственные 

доходы учреждения); 

 3 – средства во временном распоряжении; 

 4 – субсидия на выполнение государственного 

задания; 

 5 – субсидии на иные цели; 

 6 – субсидии на цели осуществления капитальных 

вложения. 

 

Кроме забалансовых счетов учреждение применяет дополнительные 

забалансовые счета, утвержденные в Рабочем плане счетов. 

Основание: пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

 

  

V. УЧЕТ ОТДЕЛЬНЫХ ВИДОВ ИМУЩЕСТВА И ОБЯЗАТЕЛЬСТВ 

  

1.1. Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены 

сотрудниками бухгалтерии в соответствии с Положением о внутреннем 

финансовом контроле. 

Основание: пункт 23 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

  

1.2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и 

других нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод 

определения справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения по 

поступлению и выбытию активов. 

Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

  

1.3. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского 

учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной 

политике, то величина оценочного показателя определяется 

профессиональным суждением главного бухгалтера. 

Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и 

ошибки». 

 

1.4. Принятие к учету основных средств, нематериальных и непроизведенных 

активов, по факту документального подтверждения их приобретения 

согласно условиям контрактов (договоров), осуществляется на основании 

Решения о признании объектов НФА (ф. 0510441). При этом формирование 

дополнительных документов, в частности Акт о приеме-передаче объектов 

нефинансовых активов (ф. 0504101), Приходный ордер на приемку 

материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф.0504207) в этом случае 

не требуется. 
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2. ОСНОВНЫЕ СРЕДСТВА 

  

2.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные 

объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного 

использования более 12 месяцев. 

  

2.2. Учреждение учитывает в составе инвентаря на счете 101.06 «Инвентарь 

производственный и хозяйственный», следующие объекты со сроком службы 

более 12 месяцев: 

  мебель и предметы интерьера: столы, стулья, стеллажи, полки, зеркала 

и т. п.; 

  электробытовая техника: стиральные машины, микроволновые печи, 

пароочистители, увлажнители воздуха и пр.; 

  инвентарь для уборки территорий, помещений и рабочих мест: 

контейнеры, тачки, ведра, лопаты, грабли, швабры, метлы, веники и т. 

п.; 

  осветительные, бытовые и прочие приборы: светильники, часы и т. п.; 

  средства пожаротушения: багор, штыковая лопата, конусное ведро, 

пожарный лом, кошма, топор, огнетушитель, пожарный шкаф и т. д. 

(кроме насосов и механических пожарных лестниц); 

  инструмент: слесарно-монтажный, столярно-плотницкий, ручной, 

малярный, строительный – это, в частности, молотки, отвертки, 

ножовки по металлу, плоскогубцы и т. п. 

 

2.3. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов 

основных средств, объединяются объекты имущества несущественной 

стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого 

использования: 

 мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, 

шкафы, полки; 

 компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, 

мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, 

акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, 

внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках. 

Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный 

объект. 

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов 

определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 

 

Основание: пункт 10 СГС «Основные средства». 

 

2.4. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества 

стоимостью свыше 10 000 рублей присваивается уникальный инвентарный 
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номер. Объектам стоимостью до 10 000 рублей присваивается 

номенклатурный номер, который формируется из номера по порядку и через 

символ «/» указывается год приобретения (например, 35/2023). 

 

Уникальный инвентарный номер состоит из 14 разрядов: 

1-4 Год принятия к учету 

5 Код финансового обеспечения (КФО) 

6-8 Код синтетического счета 

9-10 Код аналитического счета 

11-14 Порядковый номер 

 

Основание: пункт 9 СГС «Основные средства». 

  

2.5 Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально 

ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по 

поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный 

объект краской или водостойким маркером. 

Если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных 

предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем 

элементе тем же способом, что и на сложном объекте. 

Объектам основных средств, имеющим уникальный номер однозначно его 

идентифицирующий в качестве индивидуально-определенной вещи 

(например, кадастровый номер, государственный (регистрационный) 

опознавательный знак (номер) транспортного средства, серийный номер 

термометра и т.п.), присваивается инвентарный номер без нанесения его на 

объект. 

Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за 

ним на весь период его нахождения в учреждении. В случае принятия на учет 

объекта основного средства, входящего в инвентарную группу, ввиду 

разукомплектования последней, такому объекту основного средства 

присваивается новый инвентарный номер. 

Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов 

основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются. 

При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных 

средств в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, 

присвоенный ему инвентарный номер применяется в целях бухгалтерского 

учета с отражением в соответствующих регистрах бухгалтерского учета без 

нанесения на объект основного средства. 

Инвентарный номер объектов основных средств при реклассификации 

объектов не изменяется (в том числе при условии изменения группы учета 

нефинансовых активов (в том числе при условии принятия на балансовый 

учет объектов, учитываемых на забалансовых счетах). 
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2.6. Затраты по замене отдельных составных частей комплекса 

конструктивно-сочлененных предметов, в том числе при капитальном 

ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. 

Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость 

заменяемых (выбываемых) составных частей.  

 

Основание: пункт 27 СГС «Основные средства». 

  

2.7. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта 

основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) 

частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей 

определяется пропорционально следующему показателю (в порядке 

убывания важности): 

 площади; 

 объему; 

 весу; 

 иному показателю, установленному комиссией по поступлению и 

выбытию активов. 

  

2.8. Затраты на создание активов при проведение регулярных осмотров на 

предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их 

эксплуатации, а также при проведении ремонтов (модернизаций, 

дооборудований, реконструкций, в том числе с элементами реставраций, 

технических перевооружений) формируют объем капитальных вложений с 

дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. 

Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта сумма затрат на 

проведение аналогичного мероприятия списывается в расходы текущего 

периода с учетом накопленной амортизации. 

 

Основание: пункт 28 СГС «Основные средства». 

 

2.9. Начисление амортизации осуществляется линейным методом в 

соответствии со сроками полезного использования. Начисление амортизации 

по основным средствам осуществляется ежемесячно и отражается первым 

днем календарного месяца. 

Основание: пункты 36, 37 СГС «Основные средства». 

 

2.10. В случаях, когда установлены одинаковые сроки полезного 

использования и метод расчета амортизации всех структурных частей 

единого объекта основных средств, учреждение объединяет такие части для 

определения суммы амортизации. 

Основание: пункт 40 СГС «Основные средства». 
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2.11. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на 

дату переоценки вычитается из балансовой стоимости объекта, после чего 

остаточная стоимость пересчитывается до переоцененной стоимости актива. 

Амортизация, накопленная до переоценки, относится на уменьшение 

балансовой стоимости объекта (по кредиту счета учета основных средства) и 

увеличение остаточной стоимости объекта по дебету счета учета основных 

средств на суммы дооценки ее до справедливой стоимости. С момента 

переоценки амортизация на объект начисляется на оставшийся срок 

полезного использования по той же расчетной норме амортизации, что и до 

переоценки.  

Основание: пункт 41 СГС «Основные средства». 

 

2.12. Срок полезного использования объектов основных средств 

устанавливает комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с 

пунктом 35 СГС «Основные средства». Состав комиссии по поступлению и 

выбытию активов утверждается приказом руководителя учреждения. 

  

2.13. Отнесение имущества к категории особо ценного имущества 

учреждения определяется органом, осуществляющим функции и полномочия 

учредителя (ФМБА России). 

 

2.14. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, 

находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 

21 по балансовой стоимости. 

Основание: пункт 39 СГС «Основные средства». 

 

2.15. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, 

полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, 

сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида 

деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного 

(муниципального) задания» в случае, если используется для выполнения 

государственного задания. 

  

2.16. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на 

финансовое обеспечение выполнения государственного задания на 

содержание объекта основных средств, который ранее приобретен (создан) 

учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности, стоимость 

этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» на код вида 

деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной 

амортизации. 

  

2.17. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная 

сигнализация (ОПС) как отдельные инвентарные объекты не учитывается. 

Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые соответствуют критериям 

основных средств, установленным СГС «Основные средства», учитываются 
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как отдельные основные средства. Элементы ЛВС или ОПС, для которых 

установлен одинаковый срок полезного использования, учитываются как 

единый инвентарный объект в порядке, установленном в пункте 2.2 раздела 

V настоящей Учетной политики. 

  

2.18. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов 

распределяются в первоначальную стоимость этих объектов 

пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки. 

  

2.19. Справедливая стоимость безвозмездно полученных основных средств 

определяется в порядке, установленном для материальных запасов в пункте 

22 СГС «Запасы» 

  

2.20. Ответственными за хранение технической документации на объекты 

основных средств являются ответственные лица, за которыми они 

закреплены. Если на основное средство производитель (поставщик) 

предусмотрел гарантийный срок, ответственное лицо хранит также 

гарантийные талоны. 

 

2.21. При выборе кодов ОКОФ для определения амортизационной группы в 

соответствии с классификацией основных средств, включаемых в 

амортизационные группы, утвержденной постановлением Правительства 

Российской Федерации от 01.01.2002 № 1, следует выбирать 

амортизационную группу с наибольшим сроком полезного использования 

(письмо Минфина России от 21.09.2017 № 02-06-10/61195). 

 

2.22. В случае, когда материальные ценности, признанные для целей 

бухгалтерского учета в составе объектов основных средств, изменили исходя 

из новых условий их использования свое первоначальное назначение 

(первоначальную целевую функцию), по решению постоянно действующей 

комиссии по поступлению и выбытию активов такие объекты основных 

средств реклассифицируются в иную группу основных средств или в иную 

категорию объектов бухгалтерского учета (например, в материальные 

запасы) (п. 13 СГС «Основные средства»). 

 

2.23. В отношении материальных ценностей, которые относятся к объектам 

основных средств, но указанные ценности не вошли в ОКОФ ОК 013-2014 

(СНС 2008), в таком случае такие объекты принимаются к учету как 

основные средства с группировкой согласно Общероссийскому 

классификатору основных средств ОК 013-94 (письмо Минфина России от 

27.12.2016 № 02-07-08/78243). Применение кодов классификатора ОКОФ 

(ОК 013-2014 (СНС 2008)) осуществляется в соответствии с рекомендациями, 

установленными письмом Минфина России от 27.12.2016 № 02-07- 08/78243.  

В случае наличия противоречий в применении прямого (обратного) 

переходных ключей, утвержденных Приказом № 458, и ОКОФ ОК 013-2014 

consultantplus://offline/ref=7D9624DA30B82E404CE7C6F697388C8B14B02DA24D213ECF220F47D8E008DFD959894A15EAN0zBF
consultantplus://offline/ref=015FC6E3FFC840318CC1E3FD07D6338FCD631CB8AF4EFB5DD59E400AE07ABCG
consultantplus://offline/ref=015FC6E3FFC840318CC1E3FD07D6338FCD631CB8AF4EFB5DD59E400AE07ABCG
consultantplus://offline/ref=015FC6E3FFC840318CC1E3FD07D6338FCD6817B5AB44A657DDC74C087EB7G
consultantplus://offline/ref=E347BA82355CA25C42B9B4405365EECEA7ED3A968DAF958FCBF3D272CFt2c5D
consultantplus://offline/ref=E347BA82355CA25C42B9B4405365EECEA7ED3A9C80A0958FCBF3D272CFt2c5D
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(СНС 2008), а также отсутствия позиций в новых кодах ОКОФ ОК 013-2014 

(СНС 2008) для объектов учета, ранее включаемых в группы материальных 

ценностей, по своим критериям являющихся основными средствами, 

комиссия по поступлению и выбытию активов субъекта учета может 

принимать самостоятельное решение по отнесению указанных объектов к 

соответствующей группе кодов ОКОФ ОК 013-2014 (СНС 2008) и 

определению их сроков полезного использования.  

 

  

3. МАТЕРИАЛЬНЫЕ ЗАПАСЫ 

   

3.1. Учреждение учитывает материальные запасы с разбивкой на 

аналитические группы по кодам вида синтетического счета: 

1 «Лекарственные препараты и медицинские материалы» – 

медикаменты, компоненты, бактерийные препараты, сыворотки, вакцины, 

кровь и перевязочные средства, иные лекарственные препараты и 

медицинские изделия, применяемые в медицинских целях.  

2 «Продукты питания» – продукты питания, лечебно-профилактическое 

питание и т.д. 

3 «Горюче-смазочные материалы» – все виды топлива, горючего и 

смазочных материалов, в том числе бензин и иные материалы, используемые 

в качестве топлива и (или) смазочных материалов для обеспечения 

функционирования топливных систем. 

4 «Строительные материалы» - все виды строительных материалов, 

включая строительные материалы для целей капитальных вложений: 

• силикатные материалы (цемент, песок, гравий, известь, камень, 

кирпич, черепица), лесные материалы (лес круглый, пиломатериалы, фанера 

и т.п.), строительный металл (железо, жесть, сталь, цинк листовой и т.п.), 

металлоизделия (гвозди, гайки, болты, скобяные изделия и т.п.), санитарно-

технические материалы (краны, муфты, тройники и т.п.), электротехнические 

материалы (кабель, лампы, патроны, ролики, шнур, провод, предохранители, 

изоляторы и т.п.), химико-москательные (краска, олифа, толь и т.п.) и другие 

аналогичные материалы; 

• готовые к установке строительные конструкции и детали 

(металлические, железобетонные и деревянные конструкции, блоки и 

сборные части зданий и сооружений, сборные элементы; оборудование для 

отопительной, вентиляционной, санитарно-технической и иных систем 

(отопительные котлы, радиаторы и т.п.); 

• оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки. 

К оборудованию, требующему монтажа, относится оборудование, которое 

может быть введено в действие только после сборки его частей и 

прикрепления к фундаменту или опорам зданий и сооружений, а также 

комплекты запасных частей такого оборудования. При этом в состав 

оборудования включается и контрольно-измерительная аппаратура или 

другие приборы, предназначенные для монтажа в составе установленного 

consultantplus://offline/ref=E347BA82355CA25C42B9B4405365EECEA7ED3A9C80A0958FCBF3D272CFt2c5D
consultantplus://offline/ref=E347BA82355CA25C42B9B4405365EECEA7ED3A9C80A0958FCBF3D272CFt2c5D
consultantplus://offline/ref=E347BA82355CA25C42B9B4405365EECEA7ED3A9C80A0958FCBF3D272CFt2c5D
consultantplus://offline/ref=E347BA82355CA25C42B9B4405365EECEA7ED3A9C80A0958FCBF3D272CFt2c5D
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оборудования, и другие материальные ценности, необходимые для 

строительно-монтажных работ. 

5 «Мягкий инвентарь»: 

• белье (рубашки, сорочки, халаты и т.п.); 

• одежда и обмундирование, включая спецодежду (костюмы, пальто, 

плащи, полушубки, платья, кофты, юбки, куртки, брюки и т.п.); 

• обувь, включая специальную (ботинки, сапоги, сандалии, валенки и 

т.п.); 

• прочий мягкий инвентарь. 

В состав специальной одежды входит: специальная одежда, специальная 

обувь и предохранительные приспособления (комбинезоны, костюмы, 

куртки, брюки, халаты, полушубки, тулупы, различная обувь, рукавицы, 

очки, шлемы, противогазы, респираторы, другие виды специальной одежды), 

функционально ориентированные на охрану труда, технику безопасности, 

гражданскую оборону, защиту населения от чрезвычайных ситуаций 

природного и техногенного характера. 

Предметы мягкого инвентаря маркируются заведующим хозяйством в 

присутствии руководителя учреждения и работника бухгалтерии 

специальным штампом несмываемой краской без порчи внешнего вида 

предмета, с указанием наименования учреждения, а при выдаче предметов в 

эксплуатацию производится дополнительная маркировка с указанием года и 

месяца выдачи их со склада. Маркировочные штампы должны храниться у 

заведующего хозяйством. 

6 «Прочие материальные запасы»: 

• реактивы и химические элементы, СО, СТ, трубки индикаторные и 

т.п., фарфоровая и стеклянная посуда, не включенная в Перечень материалов 

и изделий, которые приобретаются и используются в медицинской 

деятельности ФГБУЗ ЦГиЭ № 99 ФМБА России; 

• хозяйственные материалы (электрические лампочки, мыло, щетки и 

др.); 

• канцелярские принадлежности (бумага, карандаши, ручки, стержни и 

др.); 

• возвратная или обменная тара (бочки, бидоны, ящики, банки 

стеклянные, бутылки и т.п.) как свободная (порожняя), так и находящаяся с 

материальными ценностями; 

• книжная, иная печатная продукция, кроме печатной продукции, 

предназначенной для продажи, а также библиотечного фонда и бланочной 

продукции строгой отчетности (далее - бланки строгой отчетности), 

выданной ответственным лицам в рамках хозяйственной деятельности 

учреждения со склада или приобретенной ответственными лицами в случае, 

когда материальные ценности не принимаются на склад; 

• запасные части, предназначенные для ремонта и замены изношенных 

частей в машинах и оборудовании, транспортных средствах, объектах 

производственного и хозяйственного инвентаря; 

• материалы специального назначения; 
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• специальные охлаждающие и стеклоомывающие жидкости для 

автомобиля, в том числе тосол, антифриз; 

• иные материальные запасы. 

 

 3.2. Материальные запасы списываются по средней фактической стоимости.  

Основание: пункт 42 СГС «Запасы». 

  

3.3. Учет медикаментов ведется на счете 010531000, к которым относятся 

медикаменты, перевязочные средства и прочее.  
При учете медикаментов применяются следующие нормативные документы: 

– Федеральный закон от 12.04.2010 N 61-ФЗ "Об обращении лекарственных 

средств"; 

– Приказ Минздрава России от 01.09.2023 N 459н "Об утверждении перечня 

лекарственных средств для медицинского применения, подлежащих 

предметно-количественному учету"; 

– Приказ Минздрава России от 17.06.2013 N 378н "Об утверждении правил 

регистрации операций, связанных с обращением лекарственных средств для 

медицинского применения, включенных в перечень лекарственных средств 

для медицинского применения, подлежащих предметно-количественному 

учету, в специальных журналах учета операций, связанных с обращением 

лекарственных средств для медицинского применения, и правил ведения и 

хранения специальных журналов учета операций, связанных с обращением 

лекарственных средств для медицинского применения". 

В ФГБУЗ ЦГиЭ № 99 ФМБА России к лекарственным средствам, 

подлежащим предметно-количественному учету, относится этиловый спирт 

(далее ЭС). 

Суть предметно-количественного учета ЭС заключается в том, что его 

наличие и движение учитывается в количественном выражении по 

наименованию, форме выпуска, единице измерения. 

Учет ЭС в медучреждении заведующий хозяйством ведет в журнале по 

форме, приведенной в приложении № 3 к Правилам, утвержденным приказом 

Минздрава России от 17.06.2013 № 378н. 

Журнал заполняется шариковой ручкой (чернилами). Перед началом ведения 

его нужно сброшюровать, пронумеровать и скрепить подписью руководителя 

и печатью учреждения. 

Записи в журнале производятся в конце рабочего дня на основании 

документов, которые подтверждают поступление и расход ЭС. Копии 

приходных и расходных документов подшиваются в порядке их поступления 

по датам. 

На последнее число каждого месяца заведующий хозяйством проводит 

проверку фактического наличия ЭС с его остатком по журналу. После этого 

вносит соответствующие записи в журнал. 

Журнал и копии документов хранятся в сейфе, ключи от которого хранятся у 

заведующего хозяйством.  

Заполненные журналы хранятся в архиве учреждения 5 лет. 
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Не менее одного раза в год (но не ранее 1 октября отчетного года) в 

отношении лекарственных средств, подлежащих предметно-

количественному учету, проводится инвентаризация. 

Заведующий хозяйством получает от поставщиков ЭС и выдает в 

лаборатории в размере текущей потребности. В лаборатории ЭС выдается по 

требованиям-накладным. 

В конце каждого месяца заведующий хозяйством представляет в 

бухгалтерию учреждения отчет о движении лекарственных средств, 

подлежащих предметно-количественному учету, по форме № 2-МЗ. 

Указанный отчет утверждается главным врачом. 

 

На счете 0105х1000  «Лекарственные препараты и медицинские материалы» 

производится учет материальных запасов согласно «Перечню материалов и 

изделий, которые приобретаются и используются в медицинской 

деятельности ФГБУЗ ЦГиЭ № 99 ФМБА России», утвержденному 

учредителем. 

Списание медикаментов осуществляется на основании акта о списании 

материальных запасов. 

 

Недостачи медикаментов сверх норм естественной убыли относить на 

виновных лиц. При определении размера ущерба, причиненного 

недостачами, хищениями, учреждению следует исходить из текущей 

восстановительной стоимости материальных ценностей на день обнаружения 

ущерба. 

 

3.4. Учет продуктов питания ведется на счете 010532000. На данном счете 

ведется учет молока, выдаваемого для работников, выполняющих работы во 

вредных условиях труда. 

Бесплатно молоко выдается работникам, занятым на работах с вредными 

условиями труда (ч. 1 ст. 222 ТК РФ). Перечень вредных производственных 

факторов, при воздействии которых в профилактических целях 

рекомендуется употребление молока или других равноценных пищевых 

продуктов, утвержден Приказом Минтруда России от 12.05.2022 N 291н "Об 

утверждении перечня вредных производственных факторов на рабочих 

местах с вредными условиями труда, установленными по результатам 

специальной оценки условий труда, при наличии которых занятым на таких 

рабочих местах работникам выдаются бесплатно по установленным нормам 

молоко или другие равноценные пищевые продукты, норм и условий 

бесплатной выдачи молока или других равноценных пищевых продуктов, 

порядка осуществления компенсационной выплаты, в размере, 

эквивалентном стоимости молока или других равноценных пищевых 

продуктов" 

Бесплатная выдача молока производится работникам в дни фактической 

занятости на работах с вредными условиями труда. 

consultantplus://offline/ref=586B992C7E3955EC286184885394BB0B4D0559E6F6D965A74F360933B08819BEBB76EF6D7EFDC26Fl5k7E
consultantplus://offline/ref=586B992C7E3955EC286184885394BB0B4F035EE4F6DF65A74F360933B08819BEBB76EF6D7EFFC162l5kFE
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Норма бесплатной выдачи молока составляет 0,5 литра за смену независимо 

от ее продолжительности. Если время работы составляет менее половины 

продолжительности рабочей смены, молоко не выдается. 

В соответствии со ст.222 ТК РФ выдача работникам по установленным 

нормам молока может быть заменена по письменным заявлениям работников 

компенсационной выплатой в размере, эквивалентном стоимости молока или 

равноценных пищевых продуктов.  

Размер компенсационной выплаты взамен молока рассчитывается исходя из 

стоимости молока жирностью не менее 2,5 %. Стоимость молока 

определяется исходя из средних потребительских цен на товары в 

Хабаровском крае (г. Комсомольск-на-Амуре) на основании данных органа 

статистики (сайт http://www.gks.ru, fedstat.ru).  Компенсационная выплата 

должна производиться не реже 1 раза в месяц. 

 

3.5. Учет мягкого инвентаря осуществляется с учетом требований 

следующих нормативных документов: 

– Приказ Минтруда России от 29.10.2021 N 767н "Об утверждении Единых 

типовых норм выдачи средств индивидуальной защиты и смывающих 

средств"; 

– Приказ Минтруда России от 29.10.2021 N 766н "Об утверждении Правил 

обеспечения работников средствами индивидуальной защиты и смывающими 

средствами". 

Перечень должностей работников, занятых по роду своей деятельности 

обеспечением надзора за условиями труда рабочих на производствах с 

вредными и опасными условиями труда и осуществляющих обеспечение 

санитарно-эпидемиологического надзора, наименования и нормы бесплатной 

выдачи работникам специальной одежды, специальной обуви и других 

средств индивидуальной защиты закреплены в Положении о порядке 

обеспечения работников ФГБУЗ ЦГиЭ № 99 ФМБА России спецодеждой, 

спецобувью и другими средствами индивидуальной защиты. 

Выдача работникам и возврат ими специальной одежды отражается в личных 

карточках работников. 

Специальная одежда, выданная работникам, является собственностью 

учреждения и подлежит возврату: при увольнении, при переводе на другую 

работу, для которой выданные им специальная одежда, специальная обувь и 

предохранительные приспособления не предусмотрены нормами, а также по 

окончании сроков их носки взамен получаемых новых. 

Средства индивидуальной защиты, возвращенные работниками по истечении 

сроков носки, но пригодные для дальнейшей эксплуатации, используются по 

назначению после проведения мероприятий по уходу за ними (стирка, 

чистка, дезинфекция, дегазация, дезактивация, обеспыливание, 

обезвреживание и ремонт). Пригодность указанных объектов к дальнейшему 

использованию, необходимость проведения и состав мероприятий по уходу 

за ними, а также процент износа средств индивидуальной защиты 

http://www.gks.ru/
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устанавливаются комиссией по приему и выбытию активов и фиксируются в 

личной карточке учета выдачи средств индивидуальной защиты. 

Стоимость специальной одежды единовременно списывается в момент ее 

передачи (отпуска) сотрудникам. 

Принятие к учету мягкого инвентаря производится на основании первичных 

учетных документов (накладных поставщика и т.п.). При наличии 

расхождений с данными документов поставщика составляется Акт приемки 

товаров, работ, услуг (ф. 0510452). 

Выдача мягкого инвентаря в эксплуатацию производится по Акту приема-

передачи объектов, полученных в личное пользование (ф. 0510434). 

Работник обязан сдать на склад пригодную для дальнейшего использования 

спецодежду. Прием спецодежды на склад оформляется по Акту приема-

передачи объектов, полученных в личное пользование (ф. 0510434). 

Если при увольнении работник сдал спецодежду, срок носки которой не 

истек, то комиссия учреждения определяет процент ее износа. При 

повторной выдаче спецодежды, бывшей в употреблении, срок ее носки 

исчисляется с учетом установленного процента износа. 

При повторной выдаче спецодежды выполняется запись в личной карточке 

работника с пометкой «б/у» (бывшая в употреблении). 

Дежурная спецодежда может выдаваться работникам в коллективное 

пользование. Дежурная спецодежда выдается ответственному лицу, о чем 

делается запись на отдельной карточке с пометкой «дежурная». 

Предметы мягкого инвентаря, выбракованные для списания, подлежат 

распорке (разборке) в присутствии комиссии по списанию. В акте о списании 

мягкого и хозяйственного инвентаря указываются наименование и 

количество распоротых (разобранных) предметов, количество или масса 

полученного лоскута, деталей, фурнитуры, ветоши и утиля.  

Списание мягкого инвентаря оформляется Актом о списании материальных 

запасов (форма 0510460), составляется комиссией, назначенной приказом 

(распоряжением) и утверждается руководителем учреждения.  

Функциями комиссии в части вопросов использования специальной одежды 

и мягкого инвентаря являются: 

а) непосредственный осмотр объектов, предъявленных к списанию, и 

установление их непригодности к дальнейшему использованию или 

возможности (невозможности) и целесообразности их восстановления; 

б) определение причин выхода из строя (нормальный износ, нарушение 

нормальных условий эксплуатации, авария, пожар, стихийное бедствие и 

т.д.); 

в) выявление лиц, по вине которых объект преждевременно вышел из строя, 

внесение руководству организации предложений о привлечении этих лиц к 

ответственности, установленной законодательством; 

г) определение возможности оприходования ветоши и ее использования для 

нужд учреждения; 

д) составление акта на списание объектов и представление акта на 

утверждение руководителю организации или уполномоченному им лицу. 
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Истечение срока носки не является основанием для списания спецодежды, 

спецобуви. 

Выдача мягкого инвентаря, имеющего срок носки, в личное пользование 

работникам (сотрудникам) учреждения, отражается на забалансовом счете 27 

«Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам 

(сотрудникам)». 

Аналитический учет по забалансовому счету 27 ведется в Карточке учета 

имущества в личном пользовании (ф. 0509097) в разрезе пользователей 

имущества, мест его нахождения, по видам имущества, его количеству и 

стоимости. 

Работодатель за счет собственных средств обязан организовать надлежащие 

хранение и уход: своевременную химчистку, стирку, дегазацию, 

дезактивацию, дезинфекцию, обезвреживание, сушку, а также ремонт и 

замену предметов мягкого инвентаря. Если в учреждении нет технической 

возможности для проведения мероприятий по уходу, они выполняются 

организацией, привлекаемой со стороны по гражданско-правовому договору. 

  

3.6. Учет автомобильных шин  

 

Стоимость новых автомобильных шин списывается на затраты в момент их 

установки на автомобиль (например, при сезонной замене шин). Для 

обеспечения контроля стоимость их отражается путем увеличения 

забалансового счета 09 «Запасные части к транспортным средствам, 

выданные взамен изношенных» в условной оценке 1 предмет – 1 рубль. 

Конкретные сроки износа указаны в Нормах эксплуатационного пробега шин 

автотранспортных средств (РД 3112199-1085-02), утвержденных Минтрансом 

России 4 апреля 2002 года. Сезонная замена шин отражается в акте о 

сезонной замене шин в автомобиле. 

  

3.7. Наименования материальных запасов в первичных документах и учетных 

регистрах могут не совпадать. 

Единица учета материальных запасов в учреждении - номенклатурная 

(реестровая) единица. Исключения: - группы материальных запасов, 

характеристики которых совпадают, например, офисная бумага одного 

формата с одинаковым количеством листов в пачке, кнопки канцелярские с 

одинаковыми диаметром и количество штук в коробке и т.д. Единица учета 

таких материальных запасов - однородная (реестровая) группа запасов. 

Решение о применении единиц учета принимает бухгалтер на основе своего 

профессионального суждения. 

 

3.8. Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) 

разрабатываются специализированной организацией и утверждаются 

приказом главного врача. 

Приказом главного врача утверждаются период применения зимней надбавки 

к нормам расхода ГСМ и ее величина. 
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ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании 

путевых листов, но не выше норм, установленных приказом главного врача. 

  

3.9. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских 

принадлежностей, изделий медицинского назначения, не подлежащих 

предметно-количественному учету, запасных частей и хозяйственных 

материалов оформляется Требованием - накладной (ф. 0510451). Этот 

документ является основанием для списания материальных запасов при 

наличии установленных норм расхода в учреждении, утвержденных 

приказом руководителя учреждения.  

Для материальных запасов, по которым нормы расхода не установлены, 

документ Требование - накладная (ф. 0510451) оформляется для отражения 

операции перемещения ответственному лицу. Списание проводится в момент 

расходования данного рода запасов на основании Акта о списании 

материальных запасов (ф. 0510460). 

  

3.10. Мягкий и хозяйственный инвентарь списываются по Акту о списании 

материальных запасов (ф. 0510460). Ветошь, полученная от списания мягкого 

инвентаря, принимается к учету на основании Требования-накладной по 

справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и 

выбытию активов методом рыночных цен. 

  

3.11. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет 

средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, 

сформированных на счете КБК Х.106.00.ХХХ, переводится на код вида 

деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного 

(муниципального) задания». 

  

3.12. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным 

средствам, выданные взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 руб. 

за 1 шт. Учету подлежат запасные части и другие комплектующие, которые 

могут быть использованы на других автомобилях (нетипизированные 

запчасти и комплектующие), такие как: 

 автомобильные шины; 

 аккумуляторы. 

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально 

ответственных лиц. 

Поступление на счет 09 отражается: 

 при установке (передаче материально ответственному лицу) 

соответствующих запчастей после списания со счета КБК Х.105.36.000 

«Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»; 

 при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных 

(муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков 

забалансового счета 09. 
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При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) 

учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 

09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей 

учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится. 

Внутреннее перемещение по счету отражается: 

 при передаче на другой автомобиль; 

 при передаче другому материально ответственному лицу вместе с 

автомобилем. 

Выбытие со счета 09 отражается: 

 при списании автомобиля по установленным основаниям; 

 при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации. 

 

  

3.13. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в 

результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств 

или иного имущества определяется исходя из следующих факторов: 

 их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, 

рассчитанной методом рыночных цен; 

 сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, 

приведение их в состояние, пригодное для использования. 

Основание: пункты 52–60 СГС «Концептуальные основы бухучета и 

отчетности». 

  

3.14. Учет материальных ценностей на хранении, ведется обособленно по 

видам имущества с применением дополнительных кодов к забалансовому 

счету 02 «Материальные ценности на хранении».  

Основание: пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

  

3.15. Материально ответственные лица ведут учет материальных запасов в 

Книге учета материальных ценностей (форма 0504042). Материально 

ответственные лица в промышленно-санитарной и бактериологической 

лабораториях ведут Журналы регистрации данных учета, контроля и 

хранения реактивов, ГСО, а также Журнал учета поступления и 

расходования питательных сред.  

Заполнение Книги (форма 0504042) начинается с переноса остатков на 

начало года. Записи в Книге (форма 0504042) ведутся на основании 

первичных (сводных) учетных документов, приложенных к Журналам 

операций (форма 0504071), в количественном и стоимостном выражении с 

выведением остатков на конец периода и составляются по каждому 

материально ответственному лицу отдельно. 

 

3.16. При замене комплектующих к компьютерам в учете отражаются 

операции по демонтажу снятых запасных частей, в актах на списание 

отражается дальнейшее движение или утилизация снятых с учета объекта 

consultantplus://offline/ref=BC5BC22269398CD62E7D94ED87726F162030B5368D9254B2FB7D50296F84034D6EECFA7D5ACCBA26R3LEJ
consultantplus://offline/ref=BC5BC22269398CD62E7D94ED87726F162030B5368D9254B2FB7D50296F84034D6EECFA7D5ACCBA26R3LEJ
consultantplus://offline/ref=BC5BC22269398CD62E7D94ED87726F162030B5368D9254B2FB7D50296F84034D6EECFA7D5ACBBA22R3LAJ
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основных средств и материальных запасов. Приобретаемые учреждением по 

отдельности, комплектующие компьютера для последующей сборки или для 

замены его отдельных деталей: системных блоков, мониторов, клавиатур, 

мышей, звуковых карт, видеокарт и т.п. отражаются по статье 346 

«Увеличение стоимости материальных запасов» и учитываются на счете 

010536000 «Прочие материальные запасы». 

Комплектующие (составные части) компьютера принимаются к учету в 

составе материальных запасов по фактической стоимости. Их передача со 

склада для дальнейшей сборки компьютера оформляется накладной на 

внутреннее перемещение объекта нефинансовых активов.  

Увеличение стоимости объекта основного средства (компьютера) при замене, 

вышедшей из строя его составной части (системного блока, монитора, 

клавиатуры, мыши) не происходит (Письмо Минфина России от 30.12.2019 

№ 02-08-05/103745). 

 

 3.17. Материальные запасы, которые предназначены для дарения, вручения 

на мероприятиях, списываются с учета при выдаче со склада на основании 

Накладной (ф. 0510450). После выдачи со склада запасы учитываются по 

цене приобретения на забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и 

ценные подарки, сувениры». Факт вручения подарков оформляет 

ответственный сотрудник. 

 

4. ОПРЕДЕНИЕ СПРАВЕДЛИВОЙ СТОИМОСТИ  

НЕФИНАНСОВЫХ АКТИВОВ 

  

4.1. При использовании метода рыночных цен справедливая стоимость 

актива (обязательства) определяется на основании текущих рыночных цен 

или данных о недавних сделках с аналогичными или схожими активами 

(обязательствами), совершенных без отсрочки платежа. 

Основание: п. 55 СГС «Концептуальные основы». 

 

4.2. При определении справедливой стоимости методом рыночных цен в 

целях принятия к бухгалтерскому учету объекта нефинансовых активов 

Комиссией по поступлению и выбытию активов используются: 

 данные о ценах на аналогичные материальные ценности, полученные 

в письменной форме от организаций-изготовителей или продавцов. 

При принятии решения для новых объектов – используются сведения 

не менее чем из трех прайс-листов разных организаций-изготовителей 

(продавцов) путем расчета среднего арифметического. Используемые 

прайс-листы (коммерческие предложения) прикладываются к решению 

Комиссии по поступлению и выбытию активов. 

При принятии решения для объектов, бывших в эксплуатации, 

используются сведения их специализированных сайтов объявлений 

(avito.ru, irr.ru, auto.ru, youla.io  и аналогичных перечисленным), путем 

расчета среднего арифметического не менее чем из трех объявлений. 
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Использованные при расчете объявления прикладываются к решению 

Комиссии по поступлению и выбытию активов. 

 Сведения об уровне цен, имеющиеся у органов государственной 

статистики. В данном случае к решению Комиссии по поступлению и 

выбытию активов прикладывается официальный ответ от органа 

статистики или сведения с официального сайта. 

 Иные сведения об уровне цен, полученные из средств массовой 

информации (в том числе и из сети Internet) и специальной литературы. 

 

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость 

определяется экспертным путем (в том числе экспертов, привлеченных на 

добровольных началах).  

Если НФА не могут быть оценены по справедливой стоимости, оценка их 

производится на основании данных о стоимости, предоставленных 

передающей стороной.  

Если данные о ценах на аналогичные или схожие материальные ценности по 

каким-либо причинам недоступны, то для своевременного отражения 

операции в бухгалтерском учете применяется оценочная стоимость в 

условной оценке равной одному рублю. 

  

 

5. ЗАТРАТЫ НА ИЗГОТОВЛЕНИЕ ГОТОВОЙ ПРОДУКЦИИ, 

ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ, ОКАЗАНИЕ УСЛУГ 

  

5.1. Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно по 

видам работ, услуг, готовой продукции: 

5.1.1. В рамках выполнения государственного задания: 

 

 проведение санитарно-эпидемиологических обследований; 

 проведение санитарно-эпидемиологических исследований и 

испытаний; 

 проведение санитарно-эпидемиологических экспертиз и иных видов 

оценок соблюдения санитарно-эпидемиологических и гигиенических 

требований; 

 обеспечение ведения социально-гигиенического мониторинга; 

 установление причин и выявление условий возникновения и 

распространения заболеваний. 

5.1.2. В рамках приносящей доход деятельности: 

 проведение санитарно-эпидемиологических исследований и 

испытаний; 

 проведение санитарно-эпидемиологических экспертиз и иных видов 

оценок соблюдения санитарно-эпидемиологических и гигиенических 

требований; 

 проведение санитарно-эпидемиологических обследований. 
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5.2. Для формирования в денежном выражении информации о затратах на 

изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг и хозяйственных 

операций, осуществляемых с ними, применяются счет 010960000 

«Себестоимость готовой продукции, работ, услуг». 

Аналитический учет по счету 010960000 организуется по видам работ, услуг. 

В учреждении аналитический учет по счету 4109602хх, 7109602хх 

организовывать в соответствии с утвержденным государственным заданием, 

по счету 2109602хх – в соответствии с укрупненными группами услуг (работ, 

готовой продукции). 

По учету средств с использованием КФО «5» – счет 0109хх000 не 

применяется. 

Группировку затрат по счетам осуществлять следующим образом: 

на счете 0109602хх – учитывать расходы по видам работ, услуг; 

на счете 0109702хх – вести учет накладных расходов; 

на счете 0109802хх – вести учет общехозяйственных расходов. 

5.3. Затраты на оказание услуг (выполнение работ) делятся на прямые и 

накладные. 

В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги 

учитываются расходы, непосредственно связанные с ее оказанием. В том 

числе: 

 затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда 

сотрудников учреждения, непосредственно участвующих в оказании 

услуги; 

 списанные материальные запасы, израсходованные непосредственно 

на оказание услуги, естественная убыль; 

 переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью 

до 10 000 руб. включительно, которые используются при оказании 

услуги; 

 сумма амортизации основных средств, которые используются при 

оказании услуги; 

 

В составе накладных расходов при формировании себестоимости услуг 

учитываются расходы: 

 затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда 

сотрудников учреждения, участвующих в оказании нескольких видов 

услуг; 

 материальные запасы, израсходованные на нужды учреждения, 

естественная убыль; 

 переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью 

до 10 000 руб. включительно в случае их использования для 

изготовления нескольких видов услуг; 

 амортизация основных средств, которые используются для 

изготовления разных видов продукции, оказания услуг; 
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 расходы, связанные с ремонтом, техническим обслуживанием 

нефинансовых активов; 

  

5.4. Накладные расходы распределяются на себестоимость услуг по 

окончании месяца пропорционально прямым затратам по оплате труда в 

месяце распределения. 

  

5.5. В составе общехозяйственных расходов учитываются расходы, 

распределяемые между всеми видами услуг: 

 

 расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда 

сотрудников учреждения, не принимающих непосредственного участия 

при оказании услуги: административно-управленческого, 

административно-хозяйственного и прочего обслуживающего 

персонала; 

 материальные запасы, израсходованные на общехозяйственные 

нужды учреждения (в т. ч. в качестве естественной убыли, пришедшие 

в негодность) на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг; 

 переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью 

до 10 000 руб. включительно на цели, не связанные напрямую с 

оказанием услуг; 

 амортизация основных средств, не связанных напрямую с оказанием 

услуг (выполнением работ); 

 коммунальные расходы; 

 расходы на арендную плату нежилых помещений; 

 расходы услуги связи; 

 расходы на транспортные услуги; 

 расходы на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвентаря 

общехозяйственного назначения; 

 на охрану учреждения; 

 прочие работы и услуги на общехозяйственные нужды. 

 

Общехозяйственные расходы учреждения, произведенные за отчетный 

период (месяц), распределяются:  

– в части распределяемых расходов – на себестоимость реализованной 

готовой продукции, оказанных работ, услуг пропорционально прямым 

затратам по оплате труда; 

– в части не распределяемых расходов – на увеличение расходов текущего 

финансового года (КБК Х.401.20.000). 

 

Так как учреждение ведет деятельность по КФО 2 и КФО 4, то 

общехозяйственные расходы распределяются между кодами финансового 

обеспечения пропорционально объему выручки (по методу начисления) от 

реализации работ, услуг. 
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Затраты, которые необходимо распределять между КФО: 

1. На коммунальные услуги. 

2. На аренду недвижимого имущества. 

Коэффициент распределения расходов рассчитывается как доля выручки за 

реализованные работы, услуги по методу начисления без НДС по КФО 2 в 

общей сумме доходов по КФО 2 и КФО 4. Коэффициент определяется 

ежегодно главным бухгалтером в начале текущего года по данным 

предыдущего отчетного периода. 

Например, за 2023 год субсидия на ГЗ составила 35514300,00 руб. Выручка за 

реализованные работы, услуги по методу начисления без НДС по КФО 2 

составила: 10220435,32 руб. Общая сумма доходов равна 45734735,32 руб. 

Доля доходов по КФО 2 составляет 10220435,32*100/45734735,32 = 22,35%. 

Таким образом, на 2024 год 22,35 % расхода по аренде и коммунальным 

услугам нужно будет оплачивать за счет средств от приносящей 

деятельности. Коэффициент по приносящей деятельности составляет 0,2235. 

  

5.6. Расходами, которые не включаются в себестоимость (не распределяемые 

расходы) и сразу списываются на финансовый результат (счет 

КБК Х.401.20.000), признаются: 

– расходы на транспортный налог; 

– расходы на налог на имущество; 

– штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение 

условий договоров; 

– амортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу, 

которое закреплено за учреждением или приобретено за счет целевых 

средств, выделенных учредителем. 

  

5.7. Себестоимость услуг за отчетный месяц, сформированная на счете 

КБК Х.109.60.000, относится в дебет счета КБК Х.401.10.131 «Доходы от 

оказания платных услуг (работ)» в последний день месяца.  

   

6. РАСЧЕТЫ С ПОДОТЧЕТНЫМИ ЛИЦАМИ 

  

6.1. Дебиторская задолженность подотчетных лиц отражается в сумме 

денежных средств, выданных ему по распоряжению руководителя 

учреждения на основании документов:  

 заявка-обоснование закупки товар, работ, услуг малого объема 

подотчетного лица, содержащего назначение аванса, расчет 

(обоснование) размера аванса и срок, на который он выдается; 

 решения о командировании на территории Российской Федерации; 

 решения о компенсации расходов на проезд и провоз багажа в отпуск 

из районов Крайнего Севера. 
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6.2. Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц на суммы 

полученных денежных средств допускается при отсутствии за подотчетным 

лицом задолженности по денежным средствам, по которым наступил срок 

представления отчета. 

 

6.3. Порядок выдачи подотчетных сумм регулируется в учреждении 

Положением о служебных командировках и Положением о выдаче под отчет 

денежных средств, составлении и предоставлении отчетов подотчетными 

лицами. 

 

6.4. Не возвращенная в установленный срок дебиторская задолженность по 

результатам инвентаризации отражается в бухгалтерском учете записью на 

основании Бухгалтерской справки (форма 0504833): 

Дебет хххх 0000000000 КВР 020934560 – Кредит хххх 0000000000 КВР 

0208хх660. 

 

6.5. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение 

материальных ценностей устанавливаются следующие: 

– в течение 10 календарных дней с момента получения; 

– в течение трех рабочих дней с момента получения материальных 

ценностей. 

Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен 

договор о полной материальной ответственности. 

 

  

7. РАСЧЕТЫ С ДЕБИТОРАМИ И КРЕДИТОРАМИ 

  

7.1. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, 

причиненного нефинансовым активам, отражаются по коду вида 

деятельности «2» – приносящая доход деятельность (собственные доходы 

учреждения). 

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым 

активам, отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), 

по которому активы учитывались. 

  

 

7.2. В учреждении применяется счет КБК Х.210.05.000 для расчетов с 

дебиторами по предоставлению учреждением: 

 обеспечений заявок на участие в конкурентной закупке при 

перечислении средств на счет заказчика; 

 обеспечений исполнения контракта (договора); 

 других залогов, задатков. 

Операции по счету КБК Х.210.05.000 оформляются бухгалтерскими 

записями: 
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Дебет КБК Х.210.05.560 Кредит КБК Х.201.11.610 – при перечислении с 

лицевого счета учреждения средств;  

Дебет КБК Х.201.11.510 Кредит КБК Х.210.05.660 – возврат денежных 

средств на лицевой счет учреждения. 

Основание: пункт 7 СГС «Учетная политика, оценочные значения и 

ошибки». 

 

8. РАСЧЕТЫ ПО ОБЯЗАТЕЛЬСТВАМ 

  

8.1. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе 

сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-

правовые договоры. 

8.2. При прекращении договора Исполнитель возвращает Заказчику 

неотработанный аванс в течение 10 (десяти) рабочих дней на основании 

подписанного Сторонами Акта сверки расчётов или письма Заказчика с 

указанием реквизитов для безналичного перечисления и суммы 

неиспользованного аванса, подлежащего возврату. 

  

9. ДЕБИТОРСКАЯ И КРЕДИТОРСКАЯ ЗАДОЛЖЕННОСТЬ 

  

9.1. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как 

комиссия по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или 

безнадежной к взысканию.  

Безнадежной к взысканию признается дебиторская задолженность, по 

которой меры, принятые по ее взысканию, носят полный характер и 

свидетельствуют о невозможности проведения дальнейших действий по 

возвращению задолженности. 

Основанием для признания дебиторской задолженности безнадежной к 

взысканию является: 

– ликвидации организации-должника после завершения ликвидационного 

процесса в установленном законодательством Российской Федерации 

порядке и внесении записи о ликвидации в Единый государственный реестр 

юридических лиц (ЕГРЮЛ); 

– вынесение определения о завершении конкурсного производства по делу о 

банкротстве организации-должника и внесение в Единый государственный 

реестр юридических лиц (ЕГРЮЛ) записи о ликвидации организации; 

– определение о завершении конкурсного производства по делу о 

банкротстве в отношении индивидуального предпринимателя или 

крестьянского (фермерского) хозяйства; 

– постановление о прекращении исполнительного производства и о 

возвращении взыскателю исполнительного документа по основаниям, 

предусмотренным пунктами 3–4 статьи 46 Закона от 2 октября 2007 г. № 229-

ФЗ «Об исполнительном производстве»; 

– вступление в силу решения суда об отказе в удовлетворении требований 

(части требований) заявителя о взыскании задолженности; 

https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/902063102/XA00MAQ2NK/
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– смерть должника – физического лица (индивидуального предпринимателя), 

или объявление его умершим, или признание безвестно отсутствующим в 

порядке, установленном гражданским процессуальным законодательством 

Российской Федерации, если обязанности не могут перейти к 

правопреемнику; 

– истечение срока исковой давности, если принимаемые меры не принесли 

результата при условии, что срок исковой давности не прерывался и не 

приостанавливался в порядке, установленном гражданским 

законодательством; 

– издание акта государственного органа или органа местного 

самоуправления, вследствие которого исполнение обязательства становится 

невозможным полностью или частично и обязательство прекращается 

полностью или в соответствующей части. 

 

Сомнительной признается задолженность при условии, что должник 

нарушил сроки исполнения обязательства, и наличии одного из следующих 

обстоятельств: 

 отсутствие обеспечения долга залогом, задатком, поручительством, 

банковской гарантией и т.п.; 

 значительные финансовые затруднения должника, в том числе наличие 

значительной кредиторской задолженности и отсутствие активов для ее 

погашения, информация о которых доступна в сети Интернет на 

сервисах ФНС, Росстата и других органов власти; 

 возбуждение процедуры банкротства в отношении должника; 

 возбуждение процесса ликвидации должника; 

 регистрация должника по адресу массовой регистрации; 

 участие в качестве должника в исполнительных производствах, в 

судебных спорах по договорам, аналогичным тому, в рамках которого 

образовалась задолженность. 

Не признаются сомнительными: 

 обязательство должника, просрочка исполнения которого не 

превышает 30 дней; 

 задолженность заказчиков по договорам оказания услуг или 

выполнения работ, по которым срок действия договора не истек. 

Решение о признании дебиторской задолженности безнадежной к взысканию 

принимает комиссия по поступлению и выбытию активов.  

Комиссия принимает решение на основании служебной записки главного 

бухгалтера рассмотреть вопрос о признании дебиторской задолженности 

безнадежной к взысканию. 

Служебная записка содержит информацию о причинах признания 

дебиторской задолженности безнадежной к взысканию. К служебной записке 

прикладываются документы, подтверждающие прекращение обязательств, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации. 
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Заседание комиссии проводится на следующий рабочий день после 

поступления служебной записки от главного бухгалтера. 

Комиссия может признать дебиторскую задолженность безнадежной к 

взысканию или откажет в признании. Для этого комиссия проводит анализ 

документов и устанавливает факт возникновения обстоятельств для 

признания дебиторской задолженности безнадежной к взысканию. 

При необходимости запрашивает у главного бухгалтера другие документы и 

разъяснения. 

Комиссия признает дебиторскую задолженность безнадежной к взысканию, 

если имеются основания для возобновления процедуры взыскания 

задолженности или отсутствуют основания для возобновления процедуры 

взыскания задолженности, предусмотренные законодательством Российской 

Федерации. 

При наличии оснований для возобновления процедуры взыскания 

дебиторской задолженности указывается дата окончания срока возможного 

возобновления процедуры взыскания. 

В случае разногласия мнений членов комиссии принимается решение об 

отказе в признании дебиторской задолженности сомнительной или 

безнадежной к взысканию. 

Решение комиссии по поступлению и выбытию активов о признании 

задолженности безнадежной к взысканию оформляется актом, содержащим 

следующую информацию: 

 полное наименование учреждения; 

 идентификационный номер налогоплательщика, основной 

государственный регистрационный номер, код причины постановки на 

учет налогоплательщика; 

 сведения о платеже, по которому возникла дебиторская задолженность, 

безнадежная к взысканию; 

 сумма дебиторской задолженности, признанной сомнительной или 

безнадежной к взысканию; 

 дата принятия решения о признании дебиторской задолженности 

сомнительной или безнадежной к взысканию; 

 подписи членов комиссии. 

Для признания дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к 

взысканию необходимы следующие документы: 

 

а) выписка из бухгалтерской отчетности учреждения; 

 

б) справка о принятых мерах по взысканию задолженности; 

 

в) документы, подтверждающие случаи признания задолженности 

безнадежной к взысканию: 
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 документ, содержащий сведения из ЕГРЮЛ о ликвидации 

юридического лица или об отсутствии сведений о юридическом лице в 

ЕГРЮЛ; 

 документ, содержащий сведения из ЕГРИП о прекращении 

деятельности индивидуального предпринимателя или об отсутствии 

сведений об индивидуальном предпринимателе в ЕГРИП; 

 копия решения арбитражного суда о признании индивидуального 

предпринимателя или крестьянского (фермерского) хозяйства 

банкротом и копия определения арбитражного суда о завершении 

конкурсного производства по делу о банкротстве; 

 копия постановления о прекращении исполнительного производства; 

 копия решения суда об отказе в удовлетворении требований (части 

требований) о взыскании задолженности с должника; 

 копия решения арбитражного суда о признании организации банкротом 

и копия определения арбитражного суда о завершении конкурсного 

производства; 

 документы, подтверждающие истечение срока исковой давности 

(договоры, платежные документы, товарные накладные, акты 

выполненных работ (оказанных услуг), акты инвентаризации 

дебиторской задолженности на конец отчетного периода, другие 

документы, подтверждающие истечение срока исковой давности); 

 копия акта государственного органа или органа местного 

самоуправления, вследствие которого исполнение обязательства 

становится невозможным полностью или частично; 

 документ, содержащий сведения уполномоченного органа о 

наступлении чрезвычайных или других непредвиденных 

обстоятельств; 

 копия свидетельства о смерти гражданина (справка из отдела ЗАГС) 

или копия судебного решения об объявлении физического лица 

(индивидуального предпринимателя) умершим или о признании его 

безвестно отсутствующим; 

 

г) документы, подтверждающие случаи признания задолженности 

сомнительной: 

 

 договор с контрагентом, выписка из него или копия договора; 

 копии документов, выписки из базы данных, ссылки на сайт в сети 

Интернет, а также скриншоты страниц в сети Интернет, которые 

подтверждают значительную кредиторскую задолженность должника и 

отсутствие активов для ее погашения, регистрацию должника по 

адресу массовой регистрации  и другие основания для признания долга 

сомнительным; 

 документы, подтверждающие возбуждение процедуры банкротства, 

ликвидации, или ссылки на сайт в сети Интернет с информацией о 
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начале процедуры банкротства, ликвидации, а также скриншоты 

страниц в сети Интернет. 

 

Решение комиссии о признании дебиторской задолженности безнадежной к 

взысканию утверждается руководителем. 

Основание: пункт 11 СГС «Доходы». 

 

9.2. Решение о признании кредиторской задолженности невостребованной 

принимаем комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.  

Невостребованной признается просроченная кредиторская задолженность, в 

отношении которой кредитор не предъявил требования или которая носит 

заявительный характер, при этом кредитор не подтвердил задолженность по 

результатам инвентаризации. 

Основанием для признания кредиторской задолженности невостребованной 

является: 

 истечение срока исковой давности (ст. 196 ГК РФ); 

 прекращение обязательства вследствие невозможности его исполнения 

в соответствии с гражданским законодательством (ст. 416 ГК РФ); 

 прекращение обязательства на основании акта государственного органа 

9ст. 417 ГК РФ); 

 ликвидация юридического лица или смерть гражданина 9ст. 419 ГК 

РФ). 

Комиссия принимает решение о признании кредиторской задолженности на 

основании служебной записки главного бухгалтера либо результатов 

инвентаризации кредиторской задолженности – Акта о результатах 

инвентаризации и данных соответствующих инвентаризационных описей.  

Срок для принятия решения – не позднее одного рабочего дня после 

поступления служебной записки или Акта о результатах инвентаризации. 

Комиссия может признать кредиторскую задолженность невостребованной 

или откажет в признании. Для этого комиссия проводит анализ документов 

таких как: 

 документ, содержащий сведения из ЕГРЮЛ о ликвидации 

юридического лица или об отсутствии сведений о юридическом лице в 

ЕГРЮЛ. Сведения проверяются на официальном сайте egrul.nalog.ru; 

 документ, содержащий сведения из ЕГРИП о ликвидации 

юридического лица или об отсутствии сведений о юридическом лице в 

ЕГРИП. Сведения проверяются на официальном сайте egrul.nalog.ru; 

 копия свидетельства о смерти гражданина (справка из отдела ЗАГС) 

или копия судебного решения об объявлении физического лица (ИП) 

умершим или о признании его безвестно отсутствующим; 

 копия постановления о прекращении исполнительного производства; 

 документы, подтверждающие истечение срока исковой давности 

(договоры, платежные документы, товарные накладные, акты 
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выполненных работ (оказанных услуг), акты инвентаризации, другие 

документы); 

 копия акта государственного органа или органа местного 

самоуправления, вследствие которого исполнение обязательства 

становится невозможным полностью или частично; 

 документ, содержащий сведения уполномоченного органа о 

наступлении чрезвычайных или других непредвиденных 

обстоятельства. 

Решение комиссии оформляется документом Решение о списании 

задолженности, невостребованной кредиторами (ф. 0510437), на основании 

которого задолженность списывается с балансовых счетов: 

 окончательно – если кредитор исключен из ЕГРЮЛ/ЕГРИП. Если 

кредитор является физическим лицом, задолженность списывается 

окончательно в случае его смерти при отсутствии претензий 

наследников; 

 на забалансовый счет 20 «Задолженность, невостребованная 

кредиторами» - в остальных случаях признания задолженности 

невостребованной. 

С забалансового счета 20 задолженность списывается в следующих случаях: 

 при завершении срока возможного возобновления процедуры 

взыскания задолженности – согласно действующему законодательству; 

 при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства 

в связи со смертью (ликвидацией) контрагента. 

С забалансового счета 20 задолженность восстанавливается на балансовом 

учете в случае, если кредитор предъявил требования в отношении этой 

задолженности на основании Решения о восстановлении кредиторской 

задолженности (ф. 0510446). 

 

   

10. ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ 

  

10.1. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) 

признается доходами текущего финансового года с одновременным 

уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на 

протяжении срока пользования объектом учета аренды. 

Основание: пункт 25 СГС «Аренда», подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы». 

 

10.2. Доходы от оказания платных услуг по долгосрочным договорам (срок 

действия более 12 месяцев) признаются в учете в составе доходов будущих 

периодов в сумме, единовременно полученной за предстоящие услуги. 

Доходы будущих периодов признаются в текущих доходах в последний день 

каждого месяца в разрезе каждого договора.  

Основание: подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы». 
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10.3. Доходы начисляются: 

 от оказания платных услуг, работ – на дату подписания акта 

оказанных услуг, выполненных работ; 

 от сумм принудительного изъятия – на дату направления контрагенту 

требования об оплате пеней, штрафа, неустойки; 

 от возмещения ущерба – на дату обнаружения ущерба на основании 

ведомости расхождений по результатам инвентаризации, на дату оценки 

ущерба на основании акта комиссии; 

 от реализации имущества – на дату подписания акта приема-передачи 

имущества; 

 от пожертвований – на дату подписания договора о пожертвовании 

либо на дату поступления имущества и денег, если письменный договор 

пожертвования не заключался; 

  

10.4. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм 

и утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной 

деятельности.  

10.5. В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.50.000 

«Расходы будущих периодов» отражаются расходы по: 

 страхованию имущества, гражданской ответственности (расходы 

будущих периодов списываются на финансовый результат текущего 

финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к 

которому они относятся); 

 отпускные, если сотрудник не отработал период, за который 

предоставили отпуск; 

 учету неисключительных прав на компьютерную программу, доступа к 

базе данных (если договор, переходящий на следующий год, с разовым 

фиксированным платежом). 

По договорам страхования период, к которому относятся расходы, равен 

сроку действия страхового полиса, договора.  

По расходам на приобретение неисключительных прав на компьютерную 

программу, доступа к базе данных длительность периода устанавливается 

исходя из срока пользования неисключительными правами. 

  

10.6. К неисключительным правам на интеллектуальную собственность по 

лицензионным и другим договорам относится актив, если одновременно 

выполнены четыре условия: 

 учреждение неоднократно или постоянно будет использовать актив в 

деятельности свыше 12 месяцев; 

 у объекта нет материально-вещественной формы; 

 объект можно идентифицировать, выделить, отделить от другого 

имущества; 

 права получены по простой (неисключительной) лицензии. 
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Неисключительные права пользования на результаты интеллектуальной 

деятельности учитываются на балансе на счете 111.6I «Права пользования 

программным обеспечением и базами данных». Стоимость прав со сроком 

службы более 12 месяцев списывается через амортизацию (счет 104.6Х 

«Амортизация прав пользования нематериальными активами»). Срок 

использования определяется комиссией по поступлению и выбытию активов 

исходя из: 

 срока действия прав на результат интеллектуальной деятельности или 

средство индивидуализации и периода контроля над объектом; 

 срока действия патента, свидетельства, других ограничений сроков по 

законодательству; 

 ожидаемого срока использования актива, в течение которого 

планируете использовать его в деятельности или получать 

экономические выгоды; 

 типичного жизненного цикла для актива и публичной информации о 

сроках службы аналогичных объектов; 

 технологических, технических и других типов устаревания. 

Если анализ все факторов не позволит установить точный период, когда 

объект будет приносить экономические выгоды и полезный потенциал, срок 

признается неопределенным. На права с неопределенным сроком годности 

амортизация не начисляется. Каждый год во время инвентаризации комиссия 

проверяет факторы, по которым определяли срок использования. Если 

обстоятельства и условия изменятся, то необходимо уточнить срок службы. 

Расходы на покупку неисключительных прав на НМА по краткосрочному 

договору (12 месяцев и менее) списываются на себестоимость, если договор 

действует в пределах одного финансового года или договор, переходящий на 

следующий год, но за программу (базу данных) ежемесячно перечисляются 

периодические платежи. 

Основание: СГС «Нематериальные активы» 

 

10.7. В учреждении создаются: 

– резерв на предстоящую оплату отпусков; 

 

Резерв предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время или 

компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении, 

включая платежи на обязательное социальное страхование сотрудника 

учреждения формируется следующим способом. 

Оценочное обязательство в виде резерва на оплату отпусков за фактически 

отработанное время определяется ежеквартально на последний день 

квартала, исходя из данных количества дней неиспользованного отпуска по 

всем сотрудникам на указанную дату, предоставленных менеджером по 

персоналу. 
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Резерв рассчитывается ежеквартально, как сумма оплаты отпусков 

работникам за фактически отработанное время, на дату расчета, и сумма 

обязательных страховых взносов. 

Сумма расходов на оплату предстоящих отпусков определяется по 

следующей методике. Расчет производится персонифицировано по каждому 

сотруднику: 

 

Резерв отпусков = К * ЗП, где 

 

К – количество не использованных сотрудником дней отпуска за период с 

начала работы на дату расчета; 

ЗП – среднедневной заработок сотрудника, исчисленный по правилам 

расчета среднего заработка для оплаты отпусков на дату расчета резерва. 

 

– резерв за поставленные материальные ценности, сданные работы, 

предоставленные (потребленные) услуги, обусловленные обязанностью 

заказчика принять и исполнить денежное обязательство по результатам 

приемки поставленных товаров (выполненных работ, оказанных услуг), в 

случае оформления документа о приемке не в момент поставки товара (сдачи 

результатов работ, оказания услуг); 

– резерв по претензионным требованиям – при необходимости. Величина 

резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной учреждению в 

судебном иске, либо в претензионных документах досудебного 

разбирательства. В случае, если претензии отозваны или не признаны судом, 

сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно»; 

– резерв по сомнительным долгам – при необходимости на основании 

решения комиссии по поступлению и выбытию активов о признании 

задолженности сомнительной по результатам инвентаризации. Величина 

резерва устанавливается в размере выявленной сомнительной 

задолженности. 

Основание: пункт 11 СГС «Доходы». 

 

10.8. В учреждении для доходов по соглашениям о предоставлении в 

очередном финансовом году (годах, следующих за отчетным) субсидий для 

учета доходов будущих периодов применяются счета: 

 

 401.41 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»; 

 401.49 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные года». 

 

11. САНКЦИОНИРОВАНИЕ РАСХОДОВ 

  

Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в 

порядке, приведенном в Положении о санкционировании. 

 

12. СОБЫТИЯ ПОСЛЕ ОТЧЕТНОЙ ДАТЫ 
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Признание в учете и раскрытие в бухгалтерской отчетности событий после 

отчетной даты осуществляется в порядке, приведенном в Положении об 

отражении в учете и отчетности учреждения событий после отчетной даты. 

  

VI. ИНВЕНТАРИЗАЦИЯ ИМУЩЕСТВА И ОБЯЗАТЕЛЬСТВ 

  

1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на 

забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов 

будущих периодов и резервов) проводит постоянно действующая 

инвентаризационная комиссия. Порядок проведения инвентаризации 

приведены в Положении о порядке проведения инвентаризации имущества, 

финансовых активов и обязательств. 

В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении 

фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может 

проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой 

утверждается отельным приказом главного врача. 

Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

 

2. Результаты любых инвентаризаций, проведенных в период с 1 октября и до 

годовой отчетности, в том числе по причинам, не связанным с подготовкой к 

годовой отчетности, например, при смене МОЛ или недостаче, признаются 

достаточными для подтверждения достоверности годовой отчётности. 

  

 

VII. ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ И ОБЕСПЕЧЕНИЯ ВНУТРЕННЕГО 

ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ 

  

1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. 

Помимо комиссии, постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности 

осуществляют в рамках своих полномочий: 

 главный врач; 

 главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии; 

 иные должностные лица учреждения в соответствии со своими 

обязанностями. 

  

2. В целях реализации п. 1 ст. 19 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-

ФЗ «О бухгалтерском учете» в учреждении разработано и утверждено 

Положение о внутреннем финансовом контроле. Под системой внутреннего 

контроля понимается совокупность организационной структуры, методик и 

процедур, принятых руководством учреждения в качестве средств для 

ведения эффективной хозяйственной деятельности. Система внутреннего 

контроля создается в целях обеспечения соблюдения государственной 
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политики (стратегии) руководством учреждения, сохранности имущества, 

обеспечения своевременной и достоверной информацией соответствующих 

пользователей, соблюдения требований законодательства. 

3. График проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной 

деятельности утверждается руководителем ежегодно в начале отчетного года 

на текущий год. 

4. К бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, 

поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов 

хозяйственной жизни для регистрации содержащихся в них данных в 

регистрах бухгалтерского учета, из предположения надлежащего составления 

первичных учетных документов по совершенным фактам хозяйственной 

жизни лицами, ответственными за их оформление (п. 23 СГС 

«Концептуальные основы»). Внутренний контроль в соответствии с 

обозначенным принципом осуществляют: 

 на этапе составления первичного документа – ответственное лицо 

(столбец 5 Графика документооборота); 

 на этапе регистрации первичного документа – бухгалтер. Если 

бухгалтер не согласен с оформлением документа и /или с решением 

ответственных исполнителей учреждения, оформляющих факт 

хозяйственной жизни, он вправе затребовать пояснения от 

соответствующих сотрудников учреждения, которые обязаны их 

представить в срок, указанный в требовании о предоставлении, а если 

срок не указан, то не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня получения 

требования. 

  

VIII. БУХГАЛТЕРСКАЯ (ФИНАНСОВАЯ) ОТЧЕТНОСТЬ 

  

1. ФГБУЗ ЦГиЭ №99 ФМБА России предоставляет квартальную и годовую 

бухгалтерскую отчетность вышестоящему органу (Федеральному медико-

биологическому агентству).  

Состав отчетности и сроки сдачи регламентируются приказом учредителя 

ФМБА России. 

  

2. В целях составления отчета о движении денежных средств величина 

денежных средств определяется прямым методом и рассчитывается как 

разница между всеми денежными притоками учреждения от всех видов 

деятельности и их оттоками. 

Основание: пункт 19 СГС «Отчет о движении денежных средств». 

 

IX. ПОРЯДОК ПЕРЕДАЧИ ДОКУМЕНТОВ БУХГАЛТЕРСКОГО 

УЧЕТА ПРИ СМЕНЕ РУКОВОДИТЕЛЯ И ГЛАВНОГО БУХГАЛТЕРА 

  

1. При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее – 

увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому 

должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу 
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учреждения (далее – уполномоченное лицо) передать документы 

бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии. 

При смене руководителя учреждения проводится инвентаризация. 

 

2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании 

приказа руководителя учреждения или ФМБА России, осуществляющего 

функции и полномочия учредителя (далее – учредитель). 

  

3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при 

участии комиссии, создаваемой в учреждении.   

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-

передачи. К акту прилагается перечень передаваемых документов, их 

количество и тип. 

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные 

недостатки и нарушения в организации работы бухгалтерии. 

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, 

принимающим дела, и членами комиссии. 

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и 

предложения, которые возникли при приеме-передаче дел. 

  

4. В комиссию, указанную в пункте 3, включаются сотрудники учреждения и 

(или) учредителя, в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских 

документов. 

  

5. Передаются следующие документы: 

 учетная политика со всеми приложениями; 

 квартальные и годовые бухгалтерские отчеты, и балансы, налоговые 

декларации; 

 по планированию, в том числе план финансово-хозяйственной 

деятельности учреждения, государственное задание, план-график закупок, 

обоснования к планам; 

 бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, 

оборотные ведомости, карточки, журналы операций; 

 налоговые регистры; 

 по реализации: книги покупок и продаж, журналы регистрации счетов-

фактур, акты, счета-фактуры, товарные накладные и т. д.; 

 о задолженности учреждения, в том числе по кредитам и по уплате 

налогов; 

 о состоянии лицевых и банковских счетов учреждения; 

 о выполнении утвержденного государственного задания; 

 по учету зарплаты и по персонифицированному учету; 

 договоры с контрагентами, аренды и т. д.; 

 договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и 

поставщиками; 
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о учредительные документы и свидетелъства: постановка на Учет,
присвоение номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п,;

о о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения:
свидетельства о праве собственности, выписки из ЕГРП, паспорта
транспортных средств и т. п.;

. об основных средствах, нематqриаJIьных активах и товарно-

материыIьных ценностях;
. акты о резул] татах полной инвентаризации имущества и финансовых

обязательств учреждения с приложением инвентаризационных описей;
о акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской И

кредиторской задолженности, переченъ нереальных к взысканиЮ сУММ

дебиторской задолженности с исчерп Iвающей характеристикой по каЖДОЙ

сумме;
о актыревизий и проверок;
о м&териаJIы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных В

правоохранительные органы;
о договоры с кредитными организациями;
. бпанки строгой отчетности;
о иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности

r{реждения.

6. Пр" подписании акта приема-передачи при наIIичии возражениЙ пО

пунктам акта руководителъ и (или) уполномоченное лицо излаГаЮТ ИХ В

письменной форме в присутствии комиссии.
члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его

с отметкой <<Замечания прилагаются)). Текст замечаниЙ излагаеТся на

отдельном листе, небольшие тrо объему замечания допускается фиксироватъ
на самом акте.

7. Акт приема-передачи офорN{ляется

увольняемого лица в учреяtдении.

последний рабочий денъ

8. Дкт приема-передачи дел соатавляется в трех экземплярах: 1-Й экЗеМПЛЯР -
rIредителю (руководителю учреждения, если увольняется главный

бухгалтер), 2-й экземпляр увольняемому ЛИЦУ, з-ft экземпляр

уполномоченному лицу, которое принимаJIо дела.

Главный бухгалтер Г.Е.Кучинская


